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推敲チェックリスト 

 

Ⅰ.流し読む 

 

① 何についての文章なのか把握する 

② 文章の流れ・構成を確認する 

 

Ⅱ.さっと速読する 

 

① 「大切」な部分に下線を引く 

② 不要な部分には取り消し線を引く 

③ 「大切」なトップ 3 を決める 

 

 

Ⅲ.声に出して読む 

 

① 読みにくい部分や、違和感のある 

部分を丸で囲む 

② 一通り読んだ後で、丸で囲った 

部分を何度か口に出して読む 

③ 「言葉」や「言い方」を変えて、 

違和感を解消する 

 

Ⅳ.じっくり読む 

 

① 指先で 1 文字ずつ追いながら読む 

② 文章全体ではなく、文節、1 文ずつ 

確認する 

③ 文章の細かい部分を調整していく 

 

 

 

 

 

 

□ 話が寄り道していないか 

□ 文章全体に矛盾が無いか 

□ 同じ話を繰り返していないか 

□ まわりくどい言い方をしていないか 

□ 必要な情報が抜け落ちていないか 

チェックポイント 

□ 語調・文体は整っているか 

□ 句読点は適切か 

□ あいまいな表現を使っていないか 

□ 用語がばらついていないか 

□ 語尾は言い切っているか 

□ 指示語を多用していないか 

□ 文の中に矛盾は無いか 

チェックポイント 

□ 誤字・脱字が無いか 

□ 読みにくい漢字や一般的でない言葉を 

使っていないか 

□ 1 文 1 文がきれいな文か 

□ 1 文が長過ぎないか 

□ 漢字とひらがなの割合は適切か 

チェックポイント 

□ 何を言いたいかが分かるか 

□ タイトルやテーマとの関連性はあるか 

チェックポイント 


